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May 26, 2021 

 

To: City Manager Deb Feng 

Re: Agenda‐Review Schedule 

 

City Manager Feng: 

 

  Following‐up  on  our  discussion  last week  regarding  how  to  schedule  the  remaining 

Agenda Reviews for the remainder of the current Mayoral term, for the Council meetings from 

June 1, 2021 to December 7, 2021, inclusive, I would like to institute the following. 

 

Aims 

‐ Provide all Councilmembers insight and exposure to the Agenda‐setting process 

with the Mayor. 

‐ Create an Agenda‐Review schedule that gives Councilmembers the opportunity to 

work in a collegial environment with each other such that each Councilmember has 

generally equivalent opportunities to work in this context with each of the other 

Councilmembers. 

Procedures 

‐ The Councilmember sitting in on those reviews does so in an observational capacity. 

If that Councilmember has questions regarding the Agenda, those can be emailed to 

the City Manager following the Mayor’s Agenda Review and addressed separately. 

‐ The Councilmember sitting in on a Mayor’s Agenda Review has an Agenda Review 

session for the following set of Agenda Review meetings alone. This is because the 

upcoming two Agendas are covered for the Mayor’s Agenda Reviews. Therefore the 

Councilmember sitting in on an Agenda Review, in order to avoid the creation of 

exposure to three Councilmembers regarding the second Agenda out in time, will 

conduct that second Agenda’s review on a solo basis with staff. 
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Timetable 

For June 15, 2021 to December 7, 2021 meetings, the schedules and arrangements will be 

as follows: 

Mtg  Monday Mayor’s Meeting  Thursday Agenda Review  Monday Agenda Review 

6/15/21  6/7: VM Chao  6/10: CM Wei  6/14: CM Moore; CM Willey 

7/20/21  7/12: CM Willey  7/15: VM Chao  7/19: CM Moore; CM Wei 

8/17/21  8/9: CM Moore  8/12: CM Willey  8/16: VM Chao; CM Wei 

9/7/21  8/30: CM Wei  9/2: CM Moore  9/6: VM Chao; CM Willey 

9/21/21  9/13: Mayor only  9/16*: CM Wei; CM Willey  9/20: VM Chao; CM Moore 

10/5/21  9/27: CM Wei  9/30: VM Chao  10/4: CM Moore; CM Willey 

10/19/21  10/11: CM Moore  10/14: VM Wei  10/18: CM Chao; CM Willey 

11/2/21  10/25: CM Willey  10/28: CM Moore  11/1: VM Chao; CM Wei 

11/16/21  11/8: VM Chao  11/11: CM Willey  11/15: VM Moore; CM Wei 

12/7/21  11/29: Mayor only  12/2*: VM Chao; CM Moore  12/6: CM Wei; CM Willey 

* Separate agenda‐review meetings take place on 9/16 and 12/2. 

The above schedule gives everyone the same number of opportunities to observe the 

Mayor’s Agenda‐Review session, as well as an exactly even distribution of the various 

combinations of people for the joint‐review sessions. 

Thank you very much for your follow‐up and coordination on this matter. While I think 

that this sets a good practice for the future, my guidance in that regard would be a 

recommendation based upon experience and reflection. For the remainder of the current 

Mayoral term, suffice it to state that I believe that this achieves the important goal of fostering 

collegial interactions amongst Council while giving everyone some good training and exposure 

with respect to the Agenda‐setting process. 

 

Sincerely, 

 

 

 

 

Darcy Paul 

Mayor 

City of Cupertino 
 


